学 生 离 校 手 续 单

兹有本校                       系                             专业

        年级    学生           学号     
因          离校，现介绍到你处办理手续。 

中山大学南方学院教务部

                            年    月   日

――――――――――――――――――――――――――――――――――

	说明：1、此单适用于因学籍异动需办理离校手续的学生，原则上须本人亲自办理。

2、办理时请按各项所列序号为办理顺序。

3、休学只办理1、4、6、7项即可；退学/转学（出）各项均需办理。

4、休学办理中有关证件可由学生学籍所在系保管，待复学时归还；退学/转学（出）办理中有关证件需交回教务部。

5、学生办完手续（以签字盖章为凭）后，将此单交由教务部存档，学生学籍所在系办公室复印存底。

	1、学籍所在系

	系内事务：


	学生证、医疗证（除退学/转学（出）外）：



	                            系签名（盖章）： 

                                       年   月   日

	2、团委/档案室（党团组织关系、个人档案）

签名（盖章）：

年   月   日
	3、校医室（退学/转学（出）者归还医疗证)
签名（盖章）：

年   月   日
	4、校园管理部（办理退宿手续、检查宿舍配置物品）

签名（盖章）：

年   月   日

	5、图书馆/网络实验中心（还书、归还校园卡）

签名（盖章）：

年   月   日
	6、财务部（学杂费用）

签名（盖章）：

年   月   日
	7、教务部（退学/转学（出）者归还学生证、检查手续完备）

签名（盖章）：

年   月   日


中山大学南方学院教务部制
