广州南方学院物品借用单
	借用部门
	
	联系方式  
(长短号)
	
	放
行
联

	物品名称
	
	借用数量
	
	

	借用时间
	
	归还时间
	
	

	借用原因
	
	

	物品状态
	□ 完好无缺  □ 表面划伤  □ 局部破损
	

	所属部门
意见
	                   签章：
                                     年   月  日
	

	总务处意见
	                   签章：
                                     年   月  日
	



广州南方学院物品借用单
	借用部门
	
	联系方式  
(长短号)
	
	存
根

	物品名称
	
	借用数量
	
	

	借用时间
	
	归还时间
	
	

	借用原因
	
	

	物品状态
	□ 完好无缺  □ 表面划伤  □ 局部破损
	

	所属部门
意见
	                   签章：
                                     年   月  日
	

	总务处意见
	                   签章：
                                     年   月  日
	


物品借用说明
1、申请人需填写完整表格信息，交到校园服务中心（A2-101)进行申请。
2、为不耽误所申请物品的使用，原则上物品借用申请必须提前5个工作日递交申请表，申请人将填写完整的物资申请表提交到校园服务中心（A2-101），每周二、四由校园服务中心值班人员将所有物品借用申请提交到总务处(A2-102)审批。

3、可借用的物品仅限蓝色胶凳。

4、原则上蓝色胶凳每次最多可借300张，具体可借用的物品数量应以校园服务中心实际分配为准。

5、此表一式两联。经批准后，放行联由申请单位保留，以便领用物资时使用，逾期失效；存根联由校园服务中心（A2-101）存档。

6、申请单位凭放行联到二号教学楼楼管处领用，借用的物品必须按时按量归还，不得逾期或损坏，否则由申请单位照价赔偿。

7、所借物品的用途必须遵守学校的相关规定，并在安全、有序的前提下使用。
